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源泉徴収票とは 

1 年間に会社から支払われた給与等の金額と、自分が支払った所得税の金額が記載された書類です。 

作成方法 

従業員の源泉徴収票は、年収累計表があれば簡単に作成することが出来ます。 

白紙の源泉徴収票を同封しておりますので、従業員から依頼があった場合には記入例を参考にして作成し

てください。 

Excel で作成される方は、『さくら CTA』と検索すると弊社ホームページに Excel シートがございます。 

ご活用ください。  

 
 

20××年 12 月   給与年収累計表（兼）最低賃金確認表 
店ＮＯ： 〇〇〇〇 店名：○〇                                    20××.12.15 現在 P.〇 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

源 泉 徴 収 票 に つ い て 

従業員番号 氏名（カナ） 年収累計 源泉所得税累計 社保等控除累計 基本時給 最低賃金割れ 

〇〇〇〇 サクラ タロウ 1，000，000 15,000 

定額減税分 

   -5,000 

1，000 1，000  

   令和〇年 

源泉徴収税額は源泉所得税累計 

から定額減税分を差引いた額を 

ご記入ください 

 

※令和 6年中 


